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NABÍDKA PRACOVNÍHO MÍSTA

MATEŘSKÁ ŠKOLA ELIŠKA OPAVA 

HLEDÁ PRACOVNÍKA/PRACOVNICI NA POZICI 

HLAVNÍ ÚČETNÍ/HOSPODÁŘ/KA ŠKOLY
NABÍZÍME: 
· NÁSTUP MOŽNÝ OD 1. 4. 2025

· PLNÝ PRACOVNÍ ÚVAZEK 1,0 (40 HODIN/TÝDNĚ)

· SMLOUVU NA DOBU NEURČITOU

· PRUŽNOU PRACOVNÍ DOBU

· PLAT DLE NV 341/2017 Sb. – 10. PLATOVÁ TŘÍDA
· OSOBNÍ OHODNOCENÍ, PRAVIDELNÉ ODMĚNY

· PŘÍSPĚVEK NA STRAVU, PŘÍSPĚVEK NA PRODUKT VE STÁŘÍ

· PRÁCI V DOBRÉM KOLEKTIVU STÁLÝCH ZAMĚSTNANCŮ

· MOŽNOST PROFESNÍHO RŮSTU

POŽADUJEME:

· NEJLÉPE VYSOKOŠKOLSKÉ VZDĚLÁNÍ EKONOMICKÉHO SMĚRU (PŘÍP. VOŠ)

· ZKUŠENOSTI S ÚČETNICTVÍM PŘÍSPĚVKOVÝCH ORGANIZACÍ/ŠKOL

· ZNALOST MZDOVÉ PROBLEMATIKY

· ZNALOST ÚČETNÍHO PROGRAMU HELIOS – FENIX

· SCHOPNOST PRACOVAT JAKO SAMOSTATNÝ HOSPODÁŘSKÝ PRACOVNÍK ŠKOLY, OSOBNÍ ZODPOVĚDNOST, SPOLEHLIVOST, KREATIVITU…

· SCHOPNOST A OCHOTA ZAŠKOLIT SE V NOVÉM PERSONÁLNÍM A MZDOVÉM SYSTÉMU

PRACOVNÍ NÁPLŇ:
· KOMPLEXNÍ VEDENÍ ÚČETNICTVÍ PŘÍSPĚVKOVÉ ORGANIZACE

· ZPRACOVÁNÍ A ÚČTOVÁNÍ MEZD

· ZAJIŠTĚNÍ DAŇOVÉ AGENDY

· SESTAVOVÁNÍ ÚČETNÍ UZÁVĚRKY

· ZPRACOVÁNÍ STATISTICKÝCH VÝKAZŮ…

V PŘÍPADĚ ZÁJMU O PRÁCI V NAŠÍ ORGANIZACI ZAŠLETE:

STRUKTUROVANÝ ŽIVOTOPIS, MOTIVAČNÍ DOPIS A KOPII DOKLADU O VZDĚLÁNÍ 
NEJPOZDĚJI DO 17. 3. 2025 

NA EMAIL: skolka@mseliska.cz 

NEBO DORUČIT NA ADRESU: ELIŠKY KRÁSNOHORSKÉ 2543/8, OPAVA, 746 01
TAKÉ JE MOŽNO NÁS KONTAKTOVAT NA TELEFONNÍM ČÍSLE: 731 470 804
V Opavě dne 25. 2. 2025



Mgr. Honová Helena, ředitelka školy
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